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Varde
Forretningsorden

BYrgdet




Byradets mgder

§ 1. Byrddet holder som hovedregel ordinzert mgde den forste tirsdag i maneden. Byradets mgder
fastlaegges i en mgdeplan, som offentligggres pa kommunens hjemmeside i begyndelsen af hvert
regnskabsar. Tid og sted for mgderne offentligggres ligeledes pa kommunens hjemmeside.

Stk. 2. Ekstraordinaere mgder afholdes, ndr borgmesteren finder det ngdvendigt eller ndr mindst en
tredjedel af byrddsmedlemmerne forlanger det. Borgmesteren fastsaetter tid og sted for de
ekstraordinaere mgders afholdelse, hvilket s vidt muligt offentligggres pa kommunens hjemmeside.

§ 2. Byradets mgder er offentlige. Byrddet kan dog bestemme, at en sag skal behandles for lukkede
dgre, nr dette er ngdvendigt pa grund af sagens beskaffenhed. Dog skal sager om hjeelp til
enkeltpersoner behandles for lukkede dgre, jf. § 17 i lov om retssikkerhed og administration pa det
sociale omrade.

Stk. 2. Borgmesteren angiver i dagsordenen, jf. forretningsordenens § 4, stk. 2, hvis en sag efter
borgmesterens opfattelse skal behandles for lukkede dgre. Dette er ud over de i stk. 1, sidste pkt.
naevnte sager kun sager, under hvis behandling der vil blive eller forventes at blive fremdraget fortrolige
oplysninger, jf. § 27 i forvaltningsloven.

Stk. 3. Spegrgsmalet om, hvorvidt en sag giver grundlag for dgrlukning, skal forud forhandles for lukkede
dgre, hvis dette bestemmes af byrédet eller borgmesteren.

Stk. 4. Sager, der behandles for lukkede dgre, behandles sa vidt muligt sidst.

Stk. 5. Enhver har adgang til at overveere byradets offentlige mgder under iagttagelse af god ro og
orden. Forstyrrer en tilhgrer forhandlingerne, kan borgmesteren udelukke den pagaeldende eller om
ngdvendigt samtlige tilhgrere fra mgdet. Borgmesteren kan reservere szerlige pladser for pressens

repraesentanter.

§ 3. Er et byrddsmedlem forhindret i at deltage i et byradsmgde, meddeler byrddsbyradsmedlemmet
borgmesteren dette inden mgdets afholdelse. I beslutningsprotokollen anfgres for hvert enkelt mgde og
punkt, hvilke byrddsmedlemmer der har veeret fravaerende.

Udsendelse af dagsorden og sagsmateriale

§ 4. Har et byradsmedlem senest 8 dage forud for et ordinaert mgde indgivet skriftlig anmodning om
behandling af en sag, saetter borgmesteren denne sag p& dagsordenen for forstkommende byrddsmgde.

Stk. 2. Borgmesteren sgrger for, at en dagsorden og det ngdvendige materiale, herunder eventuelle
udvalgserklzeringer, til bedgmmelse af de sager, der er optaget pd dagsordenen, udsendes til
byrddsmedlemmerne senest 4 hverdage inden byradets mgder.

Stk. 3. Kan en sag ikke udsaettes, kan byradet traeffe beslutning i sagen, selv om dagsordenen og det

ngdvendige materiale ikke er udsendt senest 4 hverdage inden mgdet. Borgmesteren skal sgrge for, at
det fremgar af dagsordenen, hvis dagsordenen eller det ngdvendige materiale ikke udsendes inden for
fristen. Begrundelsen for, at sagen ikke kan udsaettes, skal ligeledes fremga af dagsordenen.

Beslutningsdygtighed, mgdeledelse og sagernes forelaeggelse

§ 5. Byradet er beslutningsdygtigt, ndr mindst halvdelen af byrddsmedlemmerne er til stede.
Borgmesteren leder byrddets mgder. Borgmesteren trzaeffer bestemmelse i alle spgrgsmal vedrgrende
forhandlingernes ledelse og iagttagelse af god orden under mgdet. Borgmesteren formulerer de punkter,
der skal stemmes om.

Stk. 2. Et byradsmedlem, der gnsker ordet, skal henvende sig til borgmesteren, der giver ordet til
byrddsmedlemmerne i den orden, hvori de har begaeret det. Begaerer flere ordet pa én gang, bestemmer
borgmesteren den orden, hvori de far adgang til at tale. Ingen ma tale uden at rejse sig fra sin plads, og
talerne ma ikke afbrydes af andre end borgmesteren.



Stk. 3. Ethvert byradsmedlem skal efterkomme borgmesterens afggrelser angdende overholdelsen af den
ngdvendige orden. Nar et byrddsmedlem i samme mgde to gange er kaldt til orden, kan byrddet efter
borgmesterens forslag naegte byradsmedlemmet ordet i dette mgde.

Stk. 4. Ethvert forslag under forhandlingerne rettes til borgmesteren. Nar borgmesteren finder anledning
dertil, eller ndr det begaeres af 3 byrddsmedlemmer, skal det szettes under afstemning, om afslutning af
en forhandling skal finde sted.

Stk. 5. Borgmesteren kan lade sprargsm%l, der henhgrer under borgmesterens afggrelse, afggre af
byradet.

Stk. 7. Ved borgmesterens forfald leder fgrste (anden) viceborgmester byradets mgder.

§ 6. Sagerne behandles pa mgdet i den reekkefglge, som borgmesteren bestemmer. Borgmesteren kan
fravige den i dagsordenen angivne raekkefglge. Byradet afger dog, i hvilken raekkefglge sagerne skal
behandles, ndr mindst 3 byrddsmedlemmer kraever afstemning herom.

Stk. 2. Ethvert byradsmedlem kan ved mgdets begyndelse begaere ordet til dagsordenen, herunder om
spgrgsmal om sagers overflytning fra behandling for lukkede dgre til behandling for abne dgre og
omvendt.

§ 7. En sag undergives kun én behandling i byradet, medmindre andet er bestemt i lovgivningen eller
byrddet har vedtaget andet.

Stk. 2: Fglgende sager skal sdledes undergives to behandlinger i byradet:
- Arsbudgettet og flerdrige budgetoverslag
- /AEndring i og tillaeg til forretningsorden
- AEndring i og tillaeg til styrelsesvedtaegten for Varde Kommune

Stk. 3. Nar en sag undergives to behandlinger, stemmes ved fgrste behandlingen ikke om sagens realitet,
men kun om dens overgang til anden behandling. Ethvert byrddsmedlem har ret til at fa ordet for at
udtale sig om den foreliggende sag, inden byradet treeffer beslutning om sagens overgang til anden
behandling.

Stk. 4. Mellem fgrste og anden behandling skal der henga mindst 24 timer. Mellem fgrste og anden
behandling af 8rsbudgettet skal der henga mindst 3 uger. Mellem fgrste og anden behandling af
styrelsesvedtaegten for Varde Kommune skal der hengd mindst 6 dage.

Seerlige udvalg

§ 8. Byradet kan nedsaette saerlige udvalg efter § 17, stk. 4 i lov om kommunernes styrelse med det
antal byrddsbyrddsmedlemmer, som byrddet fastsaetter i det enkelte tilfeelde.

Stk. 2. Resultatet af udvalgets overvejelser, der gennem vedkommende stdende udvalg/skonomiudvalget
afgives til borgmesteren, indgar i det ngdvendige materiale, der udsendes med henblik pa byradets
bedgmmelse af sagen, jf. forretningsordenens § 4, stk. 2.

Stk. 3. Byradet kan beslutte at henvise en sag, der ikke henhgrer under et bestemt udvalgs
forretningsomrade, til et af de bestdende udvalg.

Byrddsbyrddsmedlemmernes deltagelse i forhandlinger og afstemning (inhabilitet)

§ 9. Byrddet beslutter, om et byrddsmedlems interesse i en sag er af en sddan beskaffenhed, at
byradsmedlemmet er udelukket fra at deltage i byradets forhandling og afstemning om sagen. I
bekraeftende fald skal byradsmedlemmet under forhandling og afstemning om sagen forlade lokalet,
hvorimod byradsmedlemmet ikke er afskaret fra at deltage i byradets forhandling og afstemning om,
hvorvidt byrddsmedlemmet skal vige sit seede under den pagaeldende sags behandling.



Stk. 2. Et byradsmedlem skal underrette byrddet, hvis der foreligger forhold, der kan give anledning til
tvivl om byrddsmedlemmets habilitet.

Stk. 3. Nar et byradsmedlem ma forventes at blive erklaeret for inhabil i forhold til en sag, der skal
behandles i byradets mgde, kan de byrddsbyradsmedlemmer, der er valgt pa den pdgseldende
kandidatliste, kraeve stedfortraederen indkaldt til at deltage i sagens behandling.

Stk. 4. Hvis byradet treeffer beslutning om et byr&dsmedlems inhabilitet, uden at stedfortreederen er
indkaldt, kan de byrddsbyradsmedlemmer, der er valgt pa den pdgaeldende kandidatliste, kraeve sagen
udsat til det efterfglgende mgde. Udsaettelse kan dog ikke ske, hvis 2/3 af de tilstedevaerende
byrddsbyrddsmedlemmer modsaetter sig dette, eller hvis udsaettelse vil medfgre overskridelse af frister,
der er fastsat i lovgivningen eller af andre myndigheder.

§ 10. Byrddsbyradsmedlemmerne kan kun deltage i byrddets afstemninger, nar de personligt er til stede
under disse.

Afstemninger, @ndrings- og underandringsforslag

§ 11. Afstemning sker ved, at byrddsbyrddsmedlemmerne rejser sig fra deres pladser, ved
handsopraekning eller ved elektronisk afstemning. Kontraprgve foretages.

Stk. 2. Alle beslutninger tages ved stemmeflerhed, for s vidt andet ikke er szerligt bestemt i
lovgivningen.

Stk. 3. Skgnner borgmesteren, at en sags udfald er sa utvivisom, at afstemning vil vaere overflgdig,
udtaler borgmesteren dette med angivelse af sin opfattelse med hensyn til sagens afggrelse. Forlanger
intet byrddsmedlem herefter afstemning, kan borgmesteren erklaere sagen for afgjort i
overensstemmelse med den af borgmesteren angivne opfattelse.

Stk. 4. Valg foregar ved skriftlig afstemning, der ikke m& vaere hemmelig. Stemmesedler tilvejebringes
og udleveres af borgmesteren. Finder borgmesteren det sandsynligt, at byradet vil vaelge eller genveelge
en bestemt kandidat, kan borgmesteren stille forslag om, at den pagaeldende veelges uden skriftlig
afstemning. Forlanger intet byrddsmedlem herefter sddan afstemning, er den foresldede kandidat valgt.

§ 11. Andrings- og underaendringsforslag kan fremsaettes, sd laenge afstemning ikke er pabegyndt, og
behgver ikke at fremsaettes under 1. behandling af en sag, der skal undergives to behandlinger, jf. dog
stk. 2.

Stk. 2. Byradet kan med hensyn til sager, som undergives to behandlinger, fastszette en frist for
fremsaettelse af sendringsforslag og efter omsteendighederne ogsd af underaendringsforslag. I sa fald kan
de ikke fremsaeettes efter fristens udlgb, medmindre byradet med stemmeflerhed samtykker deri.

Stk. 3. Er sendrings- og underaendringsforslag ikke bragt til byradsbyradsmedlemmernes kundskab fgr
anden behandlingen af en sag, giver borgmesteren ved forhandlingens begyndelse meddelelse om
forslagene, for sd vidt de da foreligger. Borgmesteren bestemmer, i hvilken orden der skal stemmes om
gndringsforslagene, men afstemningen om disse skal altid ske fgr afstemningen om hovedforslaget, og
afstemningen om underaendringsforslag skal altid ske fgr afstemning om sendringsforslag.

Stk. 4. Forslag om nedseettelse af udvalg, om en sags henvisning til et udvalg eller til fortsat behandling i
et udvalg og andre procedureforslag kan fremsaettes, sa laenge afstemning om sagen ikke er begyndt.
N&r sddant forslag fremsaettes, efter at forhandlingerne om sagen er begyndt, standses disse, hvorefter
byrddet treeffer beslutning om procedureforslaget.

Flertalsvalg

§ 12. Ved flertalsvalg er den kandidat valgt, som opnar stemmer fra et flertal af de tilstedevaerende
byrddsbyrddsmedlemmer. Opnas sddant flertal ikke ved forste afstemning, foretages ny afstemning. Ved
anden afstemning er en kandidat valgt, hvis den pdgseldende opndr stemmer fra et flertal af de
tilstedevaerende byradsbyradsmedlemmer, eller hvis der kun afgives stemmer pa den pagaeldende.



Bringer anden afstemning heller ikke nogen afggrelse, foretages bundet valg mellem de to, der ved
anden afstemning har faet flest stemmer, saledes at det ved stemmelighed afggres ved lodtraekning, der
foretages af borgmesteren, pa hvilke to der ved det bundne valg (tredje afstemning) skal stemmes. Star
stemmerne lige ved tredje afstemning, treeffes afggrelsen ved lodtraekning, der foretages af
borgmesteren.

Stk. 2. Ved ansaettelse i kommunens tjeneste foretages valget mellem flere ansggere pa den i stk. 1
angivne made.

Forholdstalsvalg

§ 13. Byradets valg af to eller flere byradsbyradsmedlemmer til udvalg, kommissioner, bestyrelser og
lignende foretages som forholdstalsvalg.

Stk. 2. Forholdstalsvalg foretages efter falgende regler: Byradets medlemmer deles i de grupper, hvori
medlemmerne har anmeldt for borgmesteren at ville stemme sammen ved det pageeldende valg. Ved
valg til gkonomiudvalg og stdende udvalg skal dog foretages samme gruppeanmeldelse. Hver gruppes
medlemstal deles med 1, 2, 3 osv. De herefter fremkomne kvotienter angiver den raekkefglge, i hvilken
de enkelte grupper kan vaelge deres repraesentanter. Er to eller flere kvotienter lige store, afggres
reekkefglgen ved lodtraekning, der foretages af borgmesteren. Nar det antal repraesentanter, der
tilkommer de enkelte grupper, er bestemt, skal grupperne straks meddele borgmesteren, hvilke personer
der udpeges til de dem tilfaldne pladser. Giver en gruppe afkald pa sin ret til at fa en eller flere
repraesentanter, fordeles de ledigblevne pladser mellem de andre grupper pa den foran angivnhe made.

Stk. 3. Skal valg af medlemmer til udvalg, kommissioner, bestyrelser og lignende foretages bade blandt
medlemmer og ikke-medlemmer af byrddet, foretages valget af samtlige de medlemmer, byradet skal
veelge, ved et forholdstal for hvert udvalg m.v. for sig. Grupperne kan i den reekkefglge, som mandaterne
tilfalder dem, udpege medlemmer eller ikke-medlemmer af byradet, indtil den ene eller den anden art af
pladserne er besat.

Stk. 4. Ved byradets valg af medlemmer til udvalg, kommissioner, bestyrelser og lignende, hvori
borgmesteren eller en udvalgsformand skal have sade, regnes den pagaeldendes plads som den ene af
de pladser, der kan tilkomme den gruppe inden for byrddet, som vedkommende ved det pagaeldende
valg har anmeldt at tilhgre.

Stk. 5. Udpeges et medlem af et udvalg, en kommission, en bestyrelse eller lignende af byradet i enighed
eller i gvrigt uden afstemning, skal der samtidig traeffes bestemmelse om, hvilken gruppe der ved
ledighed skal beszette den pageaeldende plads.

Stk. 6. Udtraeder et byradsmedlem i valgperiodens Igb af et udvalg, en kommission, en bestyrelse eller
lignende, hvori medlemmet er indvalgt af en bestemt gruppe inden for byradet, beszettes den ledigblevne
plads af den samme gruppe.

Beslutningsprotokol m.v.

§ 14. Byradets beslutninger indfgres under mgderne i beslutningsprotokollen af byradets sekreteer.
Borgmesteren tilkendegiver, hvad der skal indfgres.

Stk. 2. Ethvert byrddsmedlem, som har deltaget i mgdet, kan forlange sin afvigende mening kort tilfgrt
beslutningsprotokollen! og ved sager, der skal fremsendes til anden myndighed, kraeve, at denne
samtidig geres bekendt med indholdet af protokollen. @nsker byradsmedlemmet ved sagens
fremsendelse at ledsage denne med en begrundelse for sit standpunkt, skal vedkommende meddele
dette til borgmesteren, der fastsaetter en frist for aflevering af begrundelsen.

Stk. 3. Beslutningsprotokollen skal ved hvert mgdes afslutning, efter at det tilfgrte er oplaest,
underskrives af samtlige byradsbyrddsmedlemmer, der har deltaget i mgdet. Byradsbyradsmedlemmerne
kan ikke under henvisning til deres stemmeafgivning eller andre grunde vasgre sig ved at underskrive

1 pet gaelder alene i det omfang, der er foretaget afstemning om et punkt.



protokollen.

Spgrgsmal vedrgrende forretningsordenens forstdelse.
§ 15. Ethvert byradsmedlem er forpligtet til forelgbig at rette sig efter borgmesterens afggrelse med
hensyn til forstaelsen af forretningsordenens bestemmelser, men spgrgsmalet kan indbringes for byradet
pa det naeste byradsmade.
Ikrafttraedelse, @andring og offentligggrelse af forretningsordenen

8 16. Denne forretningsorden treeder i kraft straks efter vedtagelsen.

Stk. 2. /Endringer i og tillzeg til forretningsordenen skal vedtages pa to ordinzere
mgder i byradet.

Stk. 3. Forretningsordenen skal veere offentligt tilgaengelig.

Sdledes vedtaget af Varde Byrdd den 3. februar 2026

P& byrddets vegne

Sarah Andersen Karoline Klaksvig
Borgmester Kommunaldirektgr



